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NO 
PERSYARATAN 

 

A. Dokumen – dokumen dibawah ini diserahkan apabila terdapat perubahan/ termutakhir dan untuk 
persyaratan Tim Auditor dalam melaksanakan audit lapangan. 

B. DOKUMEN DAN LEGALITAS PEMOHON/IMPORTIR 

Ada 
Perubahan Tidak Ada 

Perubahan 
Ada 

Belum 
Ada 

1. Akta perubahan perusahaan     

2. Fotokopi Nomor Induk Berusaha (NIB)    

3. Fotokopi NPWP    

4. Fotokopi KTP Direktur/Direktur Utama bila ada perubahan struktur 
organisasi perusahaan 

   

5. Daftar/List Produk yang akan disertifikasi beserta foto produk 
(apabila ada penambahan atau pengurangan item) 

   

6. Fotokopi sertifikat merek yang diterbitkan oleh Direktorat Jenderal 
Kekayaan Intelektual, Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia. 

   

7. Fotokopi perjanjian lisensi dari pemilik Merek yang telah didaftarkan 
pada Direktorat Jenderal Kekayaan Intelektual, Kementerian Hukum 
dan Hak Asasi Manusia. 

   

8. Surat penunjukan sebagai perusahaan perwakilan di Indonesia dari 
produsen luar negeri khusus untuk produk impor dan pemberian 
kuasa pengurusan permohonan SPPT SNI 

   

9. Perjanjian yang mengikat secara hukum antara Produsen dengan 
Perwakilan Perusahaan di Indonesia terkait pihak yang 
bertanggungjawab terhadap Sepeda Roda Dua yang beredar di 
Indonesia (bagi Produsen di luar negeri) 

   

C. DOKUMEN PABRIK    

1. Fotokopi Sertifikat SMM ISO 9001:2015/ Surat Pernyataan diri telah 
menerapkan SMM sesuai dengan ISO 9001:2015 

   

2. Fotokopi IUI atau izin usaha sejenis dengan lingkup industri Sepeda 
Roda Dua bagi Produsen Sepeda Roda Dua di luar negeri yang 
diterjemahkan dalam Bahasa Indonesia oleh penerjemah tersumpah 
di Indonesia 

   

3. Pedoman mutu atau dokumen yang setara dalam Bahasa Indonesia     

4. Daftar Induk Dokumen dalam Bahasa Indonesia    

5. Struktur organisasi dan uraian kerjanya dalam Bahasa Indonesia    

6. Dokumen analisa risiko     

7. Daftar peralatan produksi utama dan pengendalian mutu produk 
(dengan kemampuannya), dari mulai bahan baku sampai dengan 
produk akhir 
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8. Diagram alir proses produksi dalam Bahasa Indonesia    

9. Dokumen desain produk yang mencakup spesifikasi produk, gambar 
produk, dan dokumen pendukung lain sesuai tipe dan model produk 

   

10. Foto pembubuhan tanda SNI dan penyesuaian dengan regulasi 
lainya, yang berlaku untuk setiap Merek, Model, dan Tipe Sepeda 
Anak 

   

11. Dokumen/Sertifikat Kalibrasi alat uji/ukur    

12. Dokumen pengujian/COA bahan baku    

 
Kelengkapan salinan/copy dokumen sesuai asli yang dipersyaratkan dan diserahkan ke LSPro PT. 

Integrita Global Sertifikat, akan memperlancar proses surveilen dan pengambilan keputusan.  

 
 
 

 Tangerang Selatan, …………… 20XX 

Diperiksa Oleh: Diserahkan Oleh (Pemohon): 
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